
 

 

 

 

 

 

 

 الخطة التشغيلية 

  بمنطقة نجران السرطانلجمعية رعاية مرضى 

 2024لعام 
 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 الرؤية 

ية الصحية وداعمة لمرضى السرطان ي الاعمال الخير
 فى

ً
 رائدا

ً
 ان تكون مصدرا

 الرسالة 

ي منطقة نجران ومحافظاتها للتخفيف عنهم  
تقديم الدعم المعنوي والخدمات اللوجستية للمرضى فى

 وتسهيل المهام لهم للحصول على خطة علاجية تتناسب مع وضعهم الصحي والنفسي 

 

 القيم

ى  – الإبداعية  –الاصالة        المهنية   – التمير

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 الأهداف الاستراتيجية للجمعية



 

 

 

 

 

 

 

 

رعاية ودعم مرضى السرطان نفسياً ومادياً

تحقيق الاستدامة المالية

تحقيق الجودة في مأسسة خدمات الجمعية وحوكمة عملياتها

تشجيع الشراكات واستثمارها بفاعلية لرعاية مريض السرطان

الابداعية والاحترافية في المبادرات التي تخدم مريض السرطان

 أهداف الجمعية 



 

 

الحد الادنى   المستهدف  تاريخ الانجاز  المسؤول  المهام 
 للانجاز 

هامش   المتحقق 
 الانحراف 

الخطوات   السبب 
 التصحيحة 

نسبة تحقق   الشواهد 
 الشواهد 

تنفيذ عدد  
( برامج  9)

  ومبادرات  
مرض   تنمية

السرطان  
وتحقيق  
   استقراره

يستفيد مالا  
يقل عن  

من   % 90
 ن المستفيدي 

 
 
 
 
 

المدير 
 التنفيذي 

 
 
 
 
 

31 /12/2024 

 
 
 
 
 
100 % 

 
 
 
 
 
80 % 

     
 
 
 
 

قاعدة  
 البيانات 

 
 
 
 
 

التقارير  
 الدورية 

 

 

 تنمية مرض السرطان وتحقيق استقراره  الهدف الاول 

 ن المستفيديمن  %90يستفيد مالا يقل عن    مرض السرطان وتحقيق استقراره  تنمية ( برامج ومبادرات 9تنفيذ عدد )  المبادرات  

دياًرعاية ودعم مرضى السرطان نفسياً وما



 ن من المستفيدي  %90يستفيد مالا يقل عن   مرض السرطان وتحقيق استقراره تنمية ( برامج ومبادرات  9تنفيذ عدد ) الهدف  

 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

المستفيدون  برنامج عونك  1
من مرضى  

 السرطان 

 
600 

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
7,200,000 

 ريال

 
✔ 

 
✔ 

ادارة  
 البرامج

تنمية 
الموارد  
 المالية

دراسة حالة  
 المستحقين

دعم   •

المستفيدين  

  1000بمبلع 

ريال شهريًا  

  12بحد اعلى 

 مرة في السنة

تقرير دوري   •

 انجاز البرامج 
   01/10/2024 7000 المرأة اكتوبر الوردي  2

31/10/2024 
14,000  

 ريال
 
- 

 

✔ 

ادارة  
 البرامج

تنمية 
الموارد  
 المالية

اخصائيات  
  15كشف 

 لقاء توعوي 

تنفيذ البرامج  •

بما لا يقل عن 

لقاءات   10

 توعوية

تقرير دوري   •

 انجاز البرامج 
الايام العالمية   3

 للسرطان 
من  %70 المجتمع

نطاق عمل  
 الجمعية

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
0 

 
- 

 
- 

ادارة  
 البرامج

التقنية 
والاتصال  
 المؤسسي 

لقاءات عن  
بعد 

 ومبادرات 

تقرير دوري   •

انجاز 

 المبادرات
المستفيدون  برنامج أبشر 4

من مرضى  
 السرطان 

 
600 

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
500,000  

 ريال

 
- 

 
✔ 

ادارة  
 البرامج

تنمية 
الموارد  
 المالية

دراسة حالة  
 المستحقين

تقرير دوري   •

انجاز 

 المبادرات
المستفيدون  برنامج طارئ  5

من مرضى  
 السرطان 

 
600 

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
510,000  

 ريال

 
- 

 

✔ 

ادارة  
 البرامج

تنمية 
الموارد  
 المالية

دراسة حالة  
 المستحقين

تقرير دوري   •

انجاز 

 المبادرات
الدعم التوعوي   6

النفسي و  
 الاجتماعي

المستفيدون 
من مرضى  

 السرطان 
 و المجتمع

 
100 % 

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
300,000  

 ريال

 
- 

 
✔ 

الخدمات   
 الاجتماعية

جميع 
 الادارات 

مستشارين 
نفسيين و 
 اجتماعيين 

تقرير دوري   •

انجاز 

 المبادرات

 ريال 8,534,000 اجمالي الميزانية  9 عدد البرامج والمبادرات  



 

   

الحد الادنى   المستهدف  تاريخ الانجاز المسؤول  المهام
 للانجاز

هامش   المتحقق 
 الانحراف 

الخطوات   السبب 
 التصحيحة 

نسبة تحقق   الشواهد 
 الشواهد 

بناء قاعدة  
بيانات ومد  

جسور  
التواصل  

مع  
 المانحين 

 
 

المدير 
 التنفيذي 

 
 

30 /03/2024 

 
 

100 % 

 
 
80 % 

     
قاعدة  

 البيانات 

الجهات 
المانحة  

والداعمين  
 والمنصات 

تنفيذ عدد  
(2  )

مشاريع  
لبناء  

الاستدامة  
المالية  

وتعزيزها  
 في الجمعية 

 
 

مجلس  
 الادارة

   
 
 

31/12/2024 

 
 
100 % 

 
 

90 % 

     
التقرير  
الختامي  
 لكل مبادرة 

 
عدد 

المشاريع  
 المنفذة

 

 

 
 المبادرات  

 تعزيز الاستدامة المالية 

 ( مشاريع لبناء الاستدامة المالية وتعزيزها في الجمعية 2تنفيذ عدد )

ليةتعزيز الاستدامة الما



 

 

 

 

 

 

 

 

 بناء قاعدة بيانات ومد جسور التواصل مع المانحين  الهدف 
 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

1     
 

بناء ملف اكسل  
للجهات المانحة  
 بتواريخ المنح 

 
 

المانحون  
 والمنصات 

 
 
 

 جهة  70

 
 
 

01/01/2024 

 
 
 

30/03/2024 

 
 
 
 -- 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

 
 
 

 ادارة التقنية

 
 
 

الاتصال  
 المؤسسي 

 
 

قاعدة  
محددة  

التواريخ 
 للمنح 

 
 

قاعدة البيانات جاهزة  
 ومحدثة 

2 
 

 
 

ارسال تقارير مع  
خطابات شكر و  

 عرفان  

 
 

المانحون  
 والمنصات 

 
 

كل المانحين  
في عام  
2024 

 
 
 

01/01/2024 

 
 
  

30/03/2024 

 
 

10,000  
 ريال

 
 
✔ 

 
 
- 

 
الاتصال  
 المؤسسي 

 
المدير 
 التنفيذي 
مجلس  
 الادارة 

 
تقارير 
 البرامج

خطابات  
 الشكر

 
 

 تقرير انجاز  

ابراز الدعم   3
والمستفيد منه  
عبر مواقع  

التواصل وموقع  
 الجمعية

 
المانحون  
 والمنصات 

 
 
100 % 

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
 
0 

 
- 

 
- 

 
الاتصال  
 المؤسسي 

 
ادارة  
 التقنية 

تقارير 
المواقع  
والموقع  
 اللاكتروني

 تقرير انجاز  

 ريال  10,000 اجمالي الميزانية  2 عدد البرامج والمبادرات  



 

 

 

 ( مشاريع لبناء الاستدامة المالية وتعزيزها في الجمعية 2تنفيذ عدد ) الهدف 
 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

1  
 
 

اعداد الدراسات  
للمبادرات  
 والمشاريع

 
 

المؤسسات  
 المانحة 
- التجار

 الشركات 

 
   
 

 الجميع

   
 
 

 مستمر

   
 
 

 مستمر

 
   
 
- 

 
 
 
- 

 
 
 
- 

 
 

تنمية 
الموارد  
 المالية

 
 

جميع 
 الاقسام 

   
نموذج  
دراسة  
جهاز  

الحاسب  
 الالي

 
 

اعتماد دراسات دعم  
 البرامج

2  
 

التقديم على 
المؤسسات  

 المانحة 

   
 

المؤسسات  
 المانحة 

 
   
 

 الجميع

   
 
 

 مستمر

   
 
 

 مستمر

 
 
 
- 

 
 
 
- 

 
 
 
- 

 
 

تنمية 
الموارد  
 المالية

 
 

جميع 
 الاقسام 

 
  -خطابات 

دراسات  
برنامج 
 المنح 

 
التقديم على ما نستبه  

100 % 

التقديم على  3
المنصات  

 وصندوق الدعم 

  – المنصات 
صندوق  

 الدعم

 
 الجميع

   
 مستمر

   
 مستمر

 
0 

 
- 

 
- 

تنمية 
الموارد  
 المالية

جميع 
 الاقسام 

  -خطابات 
دراسات  
برنامج 
 المنح 

 
التقديم على ما نستبه  

100 % 

التسويق   4
 اللاكتروني

   
 الجميع

 
 الجميع

   
 مستمر

   
 مستمر

 
- 

 

1000 
  
- 

تنمية 
الموارد  
 المالية

جميع 
 الاقسام 

تصاميم 
حسابات  
 الجمعية

 
التقديم على ما نستبه  

100 % 

تسويق    5
المصاريف  

 التشغيلية

   
 الجميع

 
 الجميع

   
 مستمر

   
 مستمر

 
- 

 
- 

 
- 

تنمية 
الموارد  
 المالية

جميع 
 الاقسام 

خطابات  
دراسات  
 الايميلات

التقديم على ما نستبه  
100 % 

تحقيق دعم مالا يقل عن  
50 % 

6  
زيارة المؤسسات  

 المانحة 

   
 الجميع

 
 الجميع

   
 مستمر

   
 مستمر

 
10,000  

 ريال

 
- 

 
- 

تنمية 
الموارد  
 المالية

جميع 
 الاقسام 

خطابات  
دراسات  
 الايميلات

التقديم على ما نستبه  
100 % 

تحقيق دعم مالا يقل عن  
50 % 

 ريال  11,000 اجمالي الميزانية  2 عدد البرامج والمبادرات  



 

 

الحد الادنى   المستهدف  تاريخ الانجاز المسؤول  المهام
 للانجاز

هامش   المتحقق 
 الانحراف 

الخطوات   السبب 
 التصحيحة 

نسبة تحقق   الشواهد 
 الشواهد 

(  4تنفيذ ) 
برامج  

ومبادرات  
تطوير لبيئة  

العمل 
والتحول  
  التقني و
 الحوكمة 

 
 

المدير 
 التنفيذي 

+ 
جميع  
 الادارات

 
 
 

31 /12/2024 

 
 

 
100 % 

 
 
 
80 % 

     
 
قاعدة  

 البيانات 

   
 

التقارير  
 الدورية 

 
التميز في اظهار  
البرامج التنموية  

 والتوعوية 

 
المدير 
 التنفيذي 

+ 
جميع  
 الادارات

   
 
 

31/12/2024 

 
 
100 % 

 
 

90 % 

     
 
قاعدة  

 البيانات 

   
 

التقارير  
 الدورية 

 حقيق الجودة في مأسسة خدمات الجمعية وحوكمة عملياتهات  الهدف 
 

 
 
 

 المبادرات

 حقيق الجودة في مأسسة خدمات الجمعية وحوكمة عملياتها ( برامج ومبادرات لت 7تنفيذ عدد )

 تحقيق الاكتفاء الذاتي في البند التشغيلي وتسويق مشاريع الجمعية وجلب موارد مالية 

 التميز في اظهار البرامج التنموية والتوعوية

هاتحقيق الجودة في مأسسة خدمات الجمعية وحوكمة عمليات



 

 

 

 

 

 

 ( مشاريع لبناء الاستدامة المالية وتعزيزها في الجمعية 2تنفيذ عدد ) الهدف 
 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

1    
حوكمة عمليات  
الجمعية ورفع  
 درجة الحوكمة 

 
 
 

 الجمعية

 
   
 

 الجميع

   
 
 

1/1/2024 

 
 
 

30/3/2024 

 
   
 
- 

 
 
 
- 

 
 
 
- 

   
 
 

 الحوكمة 

 
 

المدير 
 التنفيذي 

متطلبات  
  –الحوكمة 
تصميم 
اللوائح 
 واعتمادها 

   
 %96تحقيق درجة 

2  
   

 التطوير المهني 

 
   

 الموظفون 

 
   

 الجميع

   
 

1/1/2024 

 
 

30/3/2024 

 
10,000  

 ريال

 
 
- 

 
 

- 

   
المدير 
 التنفيذي 

 
الموارد  
 البشرية

 
  - دورات 
 التزام

 
يقل عن   التقديم على ما لا

 ساعة لكل موظف  50

3  
 بيئة عمل محفزة 

 
 الموظفون 

   
 الجميع

 
1/1/2024 

 
30/3/2024 

 
0 

 
- 

 
- 

   
المدير 
 التنفيذي 

 
جميع 
 الاقسام 

  –التزام 
 انتاج

 
 تحقيق العمل الإلكتروني 

 الاجتماعات

4    
 المراقبة والتقييم

 
 الجمعية

   
 الجميع

 
1/1/2024 

 
30/3/2024 

 
20,000  

 ريال

 
- 

  
- 

   
 التقنية 

جميع 
 الاقسام 

مؤشرات  
 الآداء

 
 التقرير السنوي 

5    
تطوير لوائح  
 الموارد البشرية 

 
 الجمعية

   
 الجميع

 
1/1/2024 

 
30/3/2024 

 
- 

 
- 

 
- 

الموارد    
 البشرية

جميع 
 الاقسام 

 
 اللوائح

اعتماد اللوائح وتعميمها 
 على الموظفين 

الهيكل الاداري+   6
الوصف  

الوظيفي+ سلم  
 الرواتب 

 
 الجمعية

   
 الجميع

 
1/1/2024 

 
30/3/2024 

   
- 

 
- 

 
- 

   
المدير 
 التنفيذي 

   
مجلس  
 الادارة 

 
 اللوائح

 

 ريال  30,000 اجمالي الميزانية  2 عدد البرامج والمبادرات  



 

 

 

 

 

 

 

 التميز في اظهار البرامج التنموية والتوعوية  الهدف 
 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

1     
 

 طباعة التقارير 

   
 

 الجميع

 
 
 
- 

 
 
 

01/01/2024 

 
 
 

29/02/2024 

 
 
 
 ريال 2.500

 
 
 

✔ 

 
 

 
- 

 
 

ادارة  
الموارد  
 المالية

 
 

جميع 
 الاقسام 

 
 

  –تصميم 
 مادة

 
 

 تقرير انجاز  

2 
 

   
تصاميم البرامج 

 والمناسبات

   
 الجميع

 
 
30 

 
 

01/01/2024 

 
   

31/12/2024 

 
 
 
 ريال 2.500

 
 

✔ 

 
 
- 

 
ادارة  

الموارد  
 المالية

 
 

جميع 
 الاقسام 

 
 تصميم

مناسبة او  
 برنامج 
 

 
 

النشر عبر وسائل  
 التواصل  

  
زيادة متابعي 

حسابات الجمعية  
و توثيق  
 الحسابات 

 
 

 الجميع

 
 

 مفتوح

 
 

01/01/2024 

 
   

31/12/2024 

 
 
- 

 
 
- 

 
 
- 

 
 

الاتصال  
 المؤسسي 

 
 

جميع 
 الاقسام 

 
حسابات  
 الجمعية

 
زيادة متابعي حسابات  

الجمعية و توثيق  
 الحسابات 

3    
 الهوية البصرية 

 
 الجمعية

   
 الجميع

 
01/01/2024 

 
31/12/2024 

 
 ريال 5000

 

✔ 

 
- 

 
الاتصال  
 المؤسسي 

 
جميع 
 الاقسام 

   
 هوية جديدة 

   
 انجاز   

 ريال  10,000 اجمالي الميزانية  4 عدد البرامج والمبادرات  



 

 

الحد الادنى   المستهدف  تاريخ الانجاز المسؤول  المهام
 للانجاز

هامش   المتحقق 
 الانحراف 

الخطوات   السبب 
 التصحيحة 

نسبة تحقق   الشواهد 
 الشواهد 

التميز و  
تطوير  

العمل ببناء  
 الشراكات 

 
 

المدير 
 التنفيذي 

 

 
 
 

31 /12/2024 

 
 

 
100 % 

 
 
 
90 % 

     
 
قاعدة  

 البيانات 

   
الجهات 
المانحة  

والداعمين  
 والمنصات 

 

 تشجيع الشراكات واستثمارها بفاعلية لرعاية مريض السرطان الهدف  
 

 بناء قاعدة بيانات ومد جسور التواصل مع المانحين المبادرات  

سرطانتشجيع الشراكات واستثمارها بفاعلية لرعاية مريض ال



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 بناء قاعدة بيانات ومد جسور التواصل مع المانحين  الهدف 
 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

1     
 

تحقيق شراكات  
 مثمرة

 
   

جميع 
 الجهات 

 
 
 

 مفتوح

 
 
 

01/01/2024 

 
 
 

31/12/2024 

 
 
 
 -- 

 
 

 
- 

 
 

 
- 

 
 

المدير 
 التنفيذي 

 
 

الاتصال  
 المؤسسي 

 
 
  –حصر 

 مخاطبات 

   
 

 تحقيق اكبر عدد ممكن

2 
 

   
الاستثمار في  

 المتطوعين

   
 

 المتطوعون 

 
 

1000 

 
 

01/01/2024 

 
  

31/12/2024 

 
 
- 

 
 
- 

 
 
- 

 
ادارة  
 التطوع 

 
الاتصال  
 المؤسسي 

 
 

 
نموذج  
حصر  
فرص  
  - تطوعية
تقديم 

مبادرات  
 تطوعية  

 
  %50تفعيل مالا يقل عن 
 -من المتطوعين

 توثيق الفرص التطوعية  

 - اجمالي الميزانية  2 عدد البرامج والمبادرات  



 

 

 

الحد الادنى   المستهدف  تاريخ الانجاز المسؤول  المهام
 للانجاز

هامش   المتحقق 
 الانحراف 

الخطوات   السبب 
 التصحيحة 

نسبة تحقق   الشواهد 
 الشواهد 

تنفيذ عدد  
(5  )

مبادرات  
احترافية  
مساندة  
لخدمة  
 المريض 

 
 

المدير 
 التنفيذي 

+ 
جميع  
 الادارات

 

 
 
 

31 /12/2024 

 
 

 
100 % 

 
 
 
90 % 

     
 
التقري  

الختامي  
 لكل مبادرة 

   
عدد 

التقارير  
الختامية  

تقسيم عدد  
 المبادرات 

 

 

 

 

 

 

 الابداعية والاحترافية في المبادرات التي تخدم مريض السرطان  الهدف  
 

 ( مبادرات احترافية مساندة لخدمة المريض 5تنفيذ عدد ) المبادرات  

لسرطانالابداعية والاحترافية في المبادرات التي تخدم مريض ا



 

 

 

 

 ( مشاريع لبناء الاستدامة المالية وتعزيزها في الجمعية 2تنفيذ عدد ) الهدف 
 متوسط البرامج المنفذة مؤشر قياس الاداء 

اسم البرنامج/   م  
 المشروع 

  جهات التنفيذ جهة التكلفة المالية  رقمًا  تاريخ التنفيذ  عدد/ نسبة  المستهدفون  
 المتطلبات

 
ميزانية  الى من المستهدفون مؤشرات الانجاز 

 البرنامج 
ميزانية 
 البرنامج 

 المساندة الرئيسية تسويق 

1    
مبادرة أجهزة  

 قبعة تبريد الرأس 

 
 

 قبعات  10

   
 
50 % 

   
 

1/1/2024 

 
 

31//12/2024 

 
   

100,000  
 ريال

 
 
 
- 

 
 

✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

   
 تقرير البرنامج 

2  
 مبادرة

 باروكة الرأس 

   
10 

 باروكات 

   
 
50 % 

   
 

1/1/2024 

 
 

31//12/2024 

 
50,000  

 ريال

 
 
- 

 

✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

   
 تقرير البرنامج 

3  
مبادرة بناء الثدي  

 التجميلي

المحتاجات  
من 

 المرضى 

   
50 % 

 
1/1/2024 

 
31//12/2024 

 
100,000  

 ريال

 
- 

 
✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

   
 تقرير البرنامج 

4    
مبادرة جسر  

 رعاية

 
الأطفال  
 المصابين 

   
 طفل  25

 
1/1/2024 

 
31//12/2024 

 
100,000  

 ريال

 

- 

 

✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

 طفل    25تأثيث غرف 
 تقرير البرنامج 

5    
 رعاية ترعاكم

الطلبة من  
 المستفيدين 

   
100 % 

 
1/1/2024 

 
31//12/2024 

 
5,000   

 ريال

 
- 

 
✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

   
 تقرير البرنامج 

6  
 بكم نسعد

المتخرجون  
دراسيا من  
 المستفيدين 

   
100 % 

 
1/1/2024 

 
31//12/2024 

   
30,000  

 ريال

 
- 

 
✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

 دورات تدريبية للطلبة  
 + حفل تخرج 

7  
 دفء 

 
 المستفيدون

 
100 % 

 
01/10/2024 

 
31//12/2024 

   
30,000  

 ريال

 
- 

 

✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

   
 تقرير البرنامج 

8  
 سفير رعاية 

المتعافون  
من 

 السرطان 

 
 مفتوح

 
01/04/2024 

 
30/06/2024 

   
10,000  

 ريال

 
- 

 
✔ 

   
البرامج و  
 الأنشطة 

 
الموارد  
 المالية

دراسة  
  –جدوى 

 رفعه للمنح

   
 تقرير البرنامج 

 ريال  425,000 اجمالي الميزانية  8  عدد البرامج والمبادرات  



 

 

 

 

 

 احصائية البرامج و الميزانية 

 

 

 

 الميزانية المتوقعة العدد الاجمالي للبرامج

 ريال  8,534,000 برنامج  35
 

 

 

 

 



 

 فريق متابعة تنفيذ الخطة 

 المنصب الادارة الاسم  م

 رئيس مجلس الادارة مجلس الإدارة  صالح شتيويبن حسن  1

 نائب رئيس مجلس الإدارة مجلس الادارة  احمد ال سواربن قناص  2

 المدير التنفيذي  الادارة التنفيذية عائض القهسبن محمد  3

 مستشار مالي و اداري الادارة التنفيذية سالم الياميبن عامر  4

 مدير الموارد المالية والبشرية  الادارة التنفيذية صالح المحامضبن محمد  5

 محاسبة  الادارة التنفيذية صالح ال عباسبنت  أروى  6

 نموذج نظام متابعة تنفيذ الخطة 

 
 
 م

 
 البرنامج 

زمن  
 التنفيذ 

زمن  
 المتابعة 

مسؤول  
 التنفيذ 

 
 نفذ

 
 لم ينفذ

 المتابعة 

اسباب  
 عدم التنفيذ

مسؤول  
 المتابعة 

1         

2         

3         

4         
 



 

 نموذج المساءلة 

 

  م
 البرنامج 

 
 زمن التنفيذ 

 المراقبة  المساءلة 

موعد 
الاستفسار 

 الشفهي 

موعد 
الاستفسار 

 الكتابي 

الجهة  
المسؤولة 

عن 
 الاستفسار 

موعد 
التعامل مع  
 غير المنفذة

الاجراءات  
 المنفذة 

1        

2        
3        

4        

5        
  

 

 

 



 

 نموذج المراقبة 

 
 م

 
 البرنامج

اسم معد  
 التقرير

زمن 
تسليم  
 التقرير

 
 سلم  

 
 لم يسلم 

زمن 
متابعة 
 التسليم 

 عناصر يلزم توفرها في التقرير

البيانات 
 الكمية

البيانات 
 نوعية 

نسبة  
تنفيذ  

 البرنامج

مطابقته 
مع ما تم  

 انجازه 

الاجراءات 
و 

 التوصيات

1            

2            

3            

4            

5            
 

 

 

 

 

 

 



 

 نموذج تقرير تنفيذ برنامج

 البيانات الاولية 

  الهدف الاستراتيجي

  مؤشر قياس الاداء 

عنوان المبادرة المرتبط بها 
 البرنامج / المشروع 

 

  اسم البرنامج / المشروع 
   

 تقرير التنفيذ 

   منفذ البرنامج 

  عدد المستفيدين   المستهدف 

  مكان التنفيذ   مدة البرنامج 

 ه ـ2024/    /    تاريخ انتهاء التنفيذ  ه ـ2024/    /    تاريخ بدء التنفيذ 

  شكل التوثيق   توثيق البرنامج 

  رابط صور توثيق التنفيذ 
 

  ابرز الايجابيات التي تم رصدها

  ابرز المعوقات وفرص التحسين 

 

 ............................................. التنفيذي:....................................................................                                   التوقيع:.....المدير 



 

 بيان توضيحي لنظام متابعة و تقويم الخطة 

 2024الى    /      /  2024/       /    الفترة من:   

البرامج غير   البرامج المنفذة الجمعية  م
 المنفذة

البرامج التي لم يتم   البرامج المستمرة 
 تنفيذها

 ملاحظات 

1       

2       

3       

4       

5       
  

 متابعة تنفيذ الخطة و تقويمها 

 

 مسؤول المتابعة و اعداد التقرير تاريخ تسليم نموذج متابعة تنفيذ البرامج  الى من  الفترة  الفترة 

  03/2024/ 31 03/2024/ 31 01/2024/ 01 الاولى   الاولى 
 06/2024/ 30 06/2024/ 30 04/2024/ 01 الثانية   فريق اعداد و متابعة الخطة 

 09/2024/ 30 09/2024/ 30 07/2024/ 01 الثالثة  الثانية 

 12/2024/ 31 12/2024/ 31 10/2024/ 01 الرابعة
 

 



 

 

 

 

 

 تم بحمد الله و توفيقه


